附件1

机关职能部门、教辅单位迎评工作完成情况检查记录表

部门（单位）名称：          检查时间：          检查组成员：
	序号
	检查项目
	检查内容
	检查安排

	1
	部门组织学习
	部门组织全体人员学习评建网站“学习园地”中本科教学工作合格评估学习材料，知晓合格评估基本理念及知识、学校自评报告，熟悉数据分析报告及国家数据平台与本部门工作相关的数据。检查部门学习台账记录。


	现场实地检查

	2
	部门访谈汇报PPT（10分钟）及文字材料、问答准备
	根据学校统一模板制作PPT，汇报内容必须围绕育人服务、落实三全育人展开。聚焦学校应用型办学定位和人才培养目标，讲述本部门如何做好育人服务工作。

梳理本部门落实“以评促建、以评促改”相关情况及评建成果（如建立或完善哪些长效工作机制）。

对于前期各类专家诊断活动、数据分析报告等材料中暴露的薄弱环节，梳理预期问题，并做好回答提纲。各部门应熟悉学校人才培养理念。尽量避免概念讲述，建议采用数据+案例的方式回答专家提问。

（4）回答好“围绕应用型人才培养目标，为本科教学做了什么？工作中有何创新、有何亮点特色？成效如何？”
	集中汇报检查

	3
	部门支撑材料


	做好部门层面的支撑材料准备。

整理部门原始过程性工作资料、制度汇编、亮点特色材料，整理各类工作数据及机制举措，以备专家临时查看和提问。
	现场实地检查

	4
	部门网站
	更新情况
	现场实地检查

	5
	部门接待准备
	办公室卫生整洁，物品摆放整齐，无杂物堆放。

（2）宣传、展板上墙内容准确、整齐、无脱落等，及时拆除、更换陈旧标识。
（3）做好接待物资准备（茶水、桌牌、部门简介、成果册等）。
	现场实地检查


